

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организации и проведению 
межрегионального конкурса 
незрячих самодеятельных авторов Сибирского региона «Преодоление» 
(в рамках ежегодного краевого фестиваля-конкурса «Стойкость»)

Срок оказания услуги
Общий срок оказания услуги: с момента заключения Государственного контракта до 31 ноября 2019 года. Оказание услуги включает 3 условных этапа:
1 этап – заочный подготовительный. Оказание услуг, предусмотренных пунктами               6; 10; 11 Технического задания с момента заключения Государственного контракта до                 30 июня 2019 года.
2 этап – заочный основной. Оказание услуг, предусмотренных пунктами 6;7 Технического задания с 01 июля 2019 года до 31 ноября 2019 года.
3 этап – финальный очный. Оказание услуг, предусмотренных пунктами 8; 9; 10-12 Технического задания с 01 октября 2019 года до 30 ноября 2019 года.

Место оказания услуги: 
Российская Федерация, Красноярский край, г. Красноярск.

Объем оказываемой услуги: 
Общее количество мероприятий – не менее 1. 
Общее количество этапов мероприятия – 3:
1 этап – заочный подготовительный: подготовка положения о Конкурсе, оповещение потенциальных участников Конкурса незрячих и слабовидящих самодеятельных авторов Сибирского федерального округа, сбор заявок на участие; 
2 этап – заочный основной: сбор конкурсных работ; экспертная оценка работ членами Жюри Конкурса и определение победителей, занявших 1, 2 и 3 места в каждой из 4 номинаций; приглашение победителей на церемонию награждения;
3 этап – финальный очный: издание сборника произведений участников Конкурса незрячих и слабовидящих самодеятельных авторов Сибирского федерального округа; проведение церемонии награждения победителей Конкурса незрячих и слабовидящих самодеятельных авторов Сибирского федерального округа, занявших 1, 2 и 3 места в каждой из 4 номинаций дипломами, статуэтками «Стойкость» и памятными подарками, либо денежными премиями.
Общее количество участников Конкурса – не менее 70 человек.

Цель оказания услуг: 
Межрегиональный конкурс незрячих и слабовидящих самодеятельных авторов Сибирского федерального округа «Преодоление» (далее – Конкурс) проводится в рамках ежегодного краевого фестиваля-конкурса «Стойкость».
Общая цель Конкурса – стимулирования творческой деятельности инвалидов по зрению, создания условий для реализации их творческого потенциала, пропаганды их литературного творчества. К участию в конкурсе допускаются работы читателей – инвалидов по зрению (незрячих и слабовидящих) всех возрастов в 4 номинациях: «Проза», «Публицистика», «Поэзия», «Проба пера» (для авторов моложе 21 года). Центральная тема конкурсных работ – «Я живу, когда я…»

Участники Конкурса
Для реализации всех этапов Конкурса исполнителю необходимо:
- обеспечить участие в конкурсной части проекта не менее 20 человек из 4 регионов Сибирского федерального округа; 
- обеспечить общее количество членов Жюри Конкурса – не менее 5 человек, из них не менее 1 представителя КГБУК «Красноярская краевая спецбиблиотека» (список членов Жюри в обязательном порядке согласовывается с Государственным заказчиком);
- обеспечить общее количество участников заключительного этапа – церемонии награждения победителей – не менее 45 человек (зрителей и победителей Конкурса).

Требования к качеству оказания услуги
Исполнителю необходимо обеспечить разработку Положения о межрегиональном конкурсе незрячих самодеятельных авторов Сибирского региона «Преодоление», которое должно включать в себя:
- общие положения с обязательным указанием Государственного заказчика и источника финансирования Конкурса;
- цели и задачи Конкурса;
- порядок формирования, состав, функции и регламент работы Жюри Конкурса;
- порядок и условия проведения Конкурса с указанием номинаций Конкурса («Проза», «Публицистика», «Поэзия», «Проба пера» (для авторов моложе 21 года)), этапов и их сроков реализации, требований к заявкам участников, условиям и формату предоставления участниками конкурсных работ;
- критерии оценки конкурсных работ;
- порядок подведения итогов Конкурса;
- порядок и дату проведения церемонии награждения победителей на заключительном этапе Конкурса.
Положение о Конкурсе должно быть представлено Государственному заказчику для согласования формы и содержания в течение 10 дней с момента заключения Государственного Контракта в электронном виде в формате *.doc или *.docx, формат листа А4, расположение страниц – книжное, шрифт – TimesNewRoman, размер шрифта – 14pt, межстрочный интервал – полуторный. 
Приглашение участников к участию в Конкурсе осуществляется посредством рассылки писем-приглашений по почте, электронной почте и/или с использованием факсимильной связи, в том числе через сеть местных региональных организаций Всероссийского общества слепых и сеть специальных библиотек для слепых, расположенных в территориях проведения Конкурса. Письмо-приглашение должно предусматривать информацию о Конкурсе, месте и времени проведения, этапах Конкурса, содержать утвержденное Положение о проведении Конкурса. Положение о проведении Конкурса и текст письма-приглашения должны быть представлены на согласование с Государственным заказчиком в течение 10 дней с момента заключения Государственного контракта.
Исполнитель обязан собрать и систематизировать предварительные заявки участников Конкурса в Соответствии с Положением и предоставить систематизированные сведения о составе и количестве потенциальных участников Государственному заказчику не позднее             60 дней с момента заключения Государственного Контракта.
Исполнитель обязан собрать и передать для рассмотрения и оценки членов Жюри Конкурса все конкурсные работы участников не позднее, чем за 15 дней до дня подведения итогов Конкурса.
Исполнитель обязан сообщить Государственному заказчику итоги Конкурса по каждой из 4 номинаций не позднее 30 октября 2019 года и осуществить приглашение победителей и членов Жюри Конкурса на церемонию награждения.
Исполнитель обязан составить сценарий финальной части Конкурса – церемонии награждения победителей и согласовать его с Государственным заказчиком не позднее, чем за 15 дней до даты проведения церемонии.
Исполнитель обязан выпустить сборник произведений победителей конкурса в двух форматах: крупнопечатном для слабовидящих и в рельефно-точечном по системе Брайля не позднее, чем за 5 дней до даты проведения церемонии награждения победителей.
Исполнитель обязан провести финальную часть Конкурса – церемонию награждения победителей по заранее утвержденному Государственным заказчиком сценарию не позднее 30 ноября 2019 года. Продолжительность мероприятия – не менее 50 минут.
Исполнитель обязан предоставить Государственному заказчику отчет об оказанных услугах не позднее 30 ноября 2019 года.

Организация работы Жюри Конкурса и подведение итогов
Исполнитель не позднее 10 дней с момента заключения Государственного контракта формирует список членов Жюри Конкурса в составе не менее 5 человек, из них не менее               1 представителя КГБУК «Красноярская краевая спецбиблиотека». Критериями отбора членов Жюри являются профессиональные навыки в области литературы, книгоиздания, библиотечной деятельности и опыт работы в указанных сферах не менее 5 лет. Список членов Жюри в обязательном порядке согласовывается с Государственным заказчиком, после чего исполнитель согласует индивидуальные (в т.ч. и финансовые) условия участия в работе Жюри непосредственно с каждым утвержденным членом. Изменение состава членов Жюри возможно только после согласования с Государственным заказчиком.
Исполнитель обеспечивает сбор конкурсных работ и направляет их для знакомства               и оценки всем членам Жюри Конкурса не позднее чем за 15 дней до дня подведения итогов Конкурса.
Исполнитель обеспечивает сбор индивидуальных итоговых оценок конкурсных работ от членов Жюри Конкурса в соответствии с утвержденными Положением о Конкурсе критериями оценки (в т.ч. заочно в электронном виде сканированной копии документа за подписью каждого члена Жюри) и выставление итоговых баллов для определения победителей, занявших 1, 2 и 3 места в каждой из 4 номинаций не позднее 31 октября 2019 года.
После подведения итогов победители Конкурса оповещаются исполнителем и приглашаются на финальный этап Конкурса – церемонию награждения победителей посредством рассылки писем-приглашений по почте, электронной почте и/или с использованием факсимильной связи, в том числе через сеть местных региональных организаций Всероссийского общества слепых и сеть специальных библиотек для слепых, расположенных в территориях проведения Конкурса.
Исполнитель обеспечивает присутствие на финальном этапе Конкурса – церемонии награждения победителей всех членов Жюри Конкурса (в т.ч. иногородних) для личного вручения наград победителям Конкурса.

Издание сборника произведений победителей Конкурса
Исполнитель по итогам решения Жюри Конкурса издает сборник произведений незрячих и слабовидящих самодеятельных авторов – победителей Конкурса.
Сборник должен включать в себя содержание, вступительное слово не менее одного члена Жюри Конкурса и четыре раздела в соответствии с номинациями Конкурса: «Проза», «Публицистика», «Поэзия», «Проба пера» (для авторов моложе 21 года). В каждом разделе должно быть размещено не менее трех произведений по количеству призовых мест в каждой номинации. Порядок разделов не регламентируется. Тексты произведений даются в авторской редакции.
Электронный макет сборника в формате PDF должен быть предоставлен для согласования Государственному заказчику не позднее 10 рабочих дней со дня подведения итогов Конкурса.
Сборник должен быть выпущен в двух форматах: крупнопечатном для слабовидящих и рельефно-точечном по системе Брайля.
Требование к крупнопечатному формату сборника: формат – А5, расположение станиц – книжное, печать – двухсторонняя, переплет – клеевой, обложка – полноцветная, шрифт Arial, кегль – 18pt, для оформления возможно (не обязательно) использовать полноцветные иллюстрации/фотографии, объем сборника – не менее 150 страниц А5,тираж сборника – не менее 100 экземпляров.
Требование к рельефно-точечному формату сборника по системе Брайля: формат – А4, расположение станиц – книжное, печать – двухсторонняя рельефно точечная по системе Брайля2,5 мм, переплет – пластиковая пружина, обложка – полноцветная, тираж сборника – не менее 30 экземпляров. В зависимости от объема сборника один экземпляр может состоять из нескольких книг (томов).
Исполнитель передает готовые тиражи сборника Государственному заказчику, который осуществляет распространение сборника следующим образом: членам Жюри Конкурса вручаются по 1 экземпляру крупнопечатного формата; авторам – победителям Конкурса вручаются по 3 экземпляра сборника в крупнопечатном формате, и по 1 экземпляру сборника в рельефно-точечном формате по индивидуальному запросу авторов; КГБУК «Красноярская краевая спецбиблиотека» безвозмездно передаются по 3 экземпляра сборника в каждом формате для пополнения фонда; остальные экземпляры крупнопечатного и рельефно-точечного форматов рассылаются почтовыми отправлениями по крупнейшим специальным библиотекам Российской Федерации с целью сохранения и популяризации литературного творчества инвалидов по зрению.

Организация и проведение церемонии награждения победителей Конкурса
Исполнитель определяет и согласовывает с Государственным заказчиком порядок работы по подготовке и проведению церемонии награждения победителей Конкурса. 
Исполнитель обеспечивает разработку и согласование с Государственным заказчиком Сценария проведения церемонии награждения победителей Конкурса.
Исполнитель самостоятельно разрабатывает логистику проведения церемонии в соответствии со спецификой мероприятия и составом участников, разрабатывает и формирует рабочие графики по обеспечению мероприятия. 
Исполнитель обеспечивает все необходимые организационно-технические условия для проведения всех мероприятий церемонии награждения победителей Конкурса. Церемония должна проводится в здании, расположенном в г. Красноярске и оборудованном с учётом требований к доступности учреждений для лиц с ОВЗ (парковка для инвалидов, пандус, лифт или лестничный подъемник, наличие тактильной навигации на кабинетах). Помещение для непосредственного проведения церемонии должно соответствовать следующим требованиям:
 - зал для проведения церемонии награждения должен быть рассчитан на количество участников не менее 45 посадочных мест при комфортной рассадке, в т.ч. с учётом возможного расположения участников на креслах-колясках;
- помещение должно соответствовать санитарным и противопожарным нормам для организации и проведения массовых мероприятий;
- площадь зала должна составлять не менее 150 м2;
- наличие трибуны с микрофоном для спикеров; 
- наличие возможности подключения звуковоспроизводящего и презентационного оборудования;
-наличие возможности ограничения доступа в помещение других лиц, кроме участников церемонии и персонала; 
- наличие в здании мужского и женского санузлов, санузла для лиц с ОВЗ;
- наличие в здании гардероба, рассчитанного на указанное количество участников.
Зал должен быть предоставлен в течение всего дня, начиная с момента открытия (но не позднее 14:00 по местному времени), а также после окончания официальной части церемонии награждения победителей Конкурса в целях предоставления возможности участникам индивидуально обсудить вопросы в рамках тематики Конкурса в неофициальной обстановке.
Исполнитель для проведения церемонии награждения победителей Конкурса обязан обеспечить бесперебойное функционирование работы оборудования с характеристиками не хуже следующих: 
- видеопроектор с разрешением 1920x1080 (Full HD) и световым потоком не менее 2000 люмен и экран для него размером 162х280 см;
- кардиоидный микрофон для трибун и конференц-систем, «гусь» 15", с разъемом XLR (60 Гц-16 кГц, чувствительность -40 dBV / Pa, 600 ом, динамический диапазон 103 dB, фантомное питание 9-52 вольт);
- микрофоны – 2 шт. (уровень не ниже: цифровая беспроводная радиосистема60 Гц-16 кГц, чувствительность -40 dBV / Pa, 600 ом, динамический диапазон 103 dB, фантомное питание 9-52 вольт, рабочий диапазон: 50 м);
- сканер – 1 шт. (поддерживающий формат файла сканирования: JPG, BMP, TIFF, DOC, XLS, PDF, скорость сканирования не менее 15 стр./мин);
- принтер – 1 шт. (лазерный, скорость печатанья менее 30 стр./мин., максимальный формат печати А4);
- персональный компьютер или ноутбук – 2 шт. (диагональ экрана не менее 15 дюймов, с установленной операционной системой, интерфейсом HDMI, частота процессора – не менее 2,26 Ггц, размер жесткого диска не менее 200 GB).
Предоставление Государственному заказчику на согласование указанных в Техническом задании материалов может осуществляться в электронном виде.
Исполнитель обеспечивает оформление помещения для проведения церемонии награждения в соответствии с утвержденным Государственным заказчиком дизайном, техническое сопровождение мероприятия (звуко- и видео-оператор, ведущий церемонии).
Исполнитель обеспечивает приглашение для выступления на церемонии с художественными номерами деятелей культуры Красноярского края и ведущего церемонии (после утверждения Государственным заказчиком Сценария церемонии) и оплату их выступления. Количество номеров выступлений – не менее 5.
Исполнитель обеспечивает награждение победителей, занявших 1, 2 и 3 места в каждой из 4 номинаций дипломами, статуэтками «Стойкость» и памятными подарками (либо денежными премиями).Перечень памятных подарков (либо размер денежной премии) согласовывается с Государственным заказчиком.

Информационное сопровождение Конкурса
Подготовка текста пресс-релиза, содержащего не менее 1500 знаков, включая пробелы. Итоговый текст пресс-релиза должен быть согласован с Заказчиком за два дня до официального объявления Конкурса. Рассылка пресс-релиза по СМИ.
Подготовка текста пост-релиза, содержащего не менее 2700 знаков, включая пробелы. Итоговый текст пост-релиза должен быть согласован с Заказчиком в течение пяти рабочих дней после проведения церемонии награждения победителей Конкурса.
Исполнитель обеспечивает организацию фотосъемки церемонии награждения победителей Конкурса и предоставляет фотоотчет (не менее 50 фотографий, с разрешением не менее3456х2304 пикселей) с последующей записью на DVD-диск для передачи Заказчику.
Исполнитель обеспечивает организацию видеосъемки церемонии награждения победителей Конкурса и предоставляет смонтированный видеоотчет (продолжительностью не менее 30 минут и разрешением не хужеFull-HD) с последующей записью на DVD-диск для передачи Заказчику.

Формирование дизайна материалов Конкурса
Исполнитель разрабатывает дизайн пакетов победителя Конкурса и членов Жюри Конкурса, включающий:
- пакет (формат – не менее Ас  нанесением информации о Конкурсе);
- комплект дипломов победителя Конкурса 1, 2 и 3 степени (по 1 комплекту для каждой из 4 номинаций) – всего 12 дипломов и благодарственные письма всем участникам Конкурса (формат А4, плотность бумаги не менее 200 г/кв.м, полноцветная печать).
Дизайн Пакета победителя Конкурса должен быть представлен на согласование с Государственным заказчиком в течение 30 дней с момента заключения Государственного Контракта. 
Исполнитель разрабатывает дизайн статуэтки «Стойкость» и представляет его на согласование с Государственным заказчиком не позднее, чем за 60 дней до даты проведения церемонии награждения.

Имущественные права на объекты интеллектуальной собственности Конкурса
Исключительные права на разработанные и изготовленные исполнителем Положение о Конкурсе, сценарий церемонии награждения, произведения участников Конкурса, фото и видеоматериалы, дизайн и макеты полиграфической продукции, статуэтки «Стойкость» в полном объеме принадлежат Государственному заказчику. Исполнитель не вправе использовать, продавать, демонстрировать передавать третьим лицам указанные материалы без разрешения Государственного заказчика.

Порядок согласования с Государственным заказчиком
Согласование с Государственным заказчиком предусмотренных настоящим Техническим заданием материалов происходит в следующем порядке:
· Исполнитель направляет Государственному заказчику материалы на согласование посредством электронной почты (или посредством официального письма) в адрес Государственного Заказчика после заключения Государственного контракта.
· Государственный заказчик обязуется в течение 5 (пяти) рабочих дней согласовать материалы, направленные Исполнителем, либо предоставить мотивированный отказ              с указанием необходимости доработки и комментариями относительно предоставленных на согласование материалов в рамках требований настоящего Технического задания.
Исполнитель обязуется доработать материалы по замечаниям Государственного заказчика в течение 5 календарных дней с момента их получения и направить на повторное согласование.

Подготовка итогового отчёта о реализации мероприятия
Отчёт должен содержать подробное описание услуги согласно предмету настоящего Государственного контракта и в строгом соответствии с Техническим заданием. В состав отчётных документов входит: 
- акт сдачи-приемки оказанных услуг;
- акт сдачи-приемки подарков, заверенные участниками Конкурса;
- отчёт по проекту, подтверждающий реализацию мероприятия в соответствии с Техническим заданием (предоставление отчёта, фото, видео, итоговые материалы для размещения в средствах массовой информации: пресс- и пост-релизы).

[bookmark: _GoBack]Максимальный размер субсидии: 260,0 рублей.


6
