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3. | VrTBepkIeHHE LITATHOTO pacnuCaHus ITo mepe | Ilnsxrosa JLB.
Otaena KyJbTypEI HEOOXOIMMOCTHU
4. Cocrasnenue 6romkeTa OTaena CeHTs6p5b - HInsxrosa JI.B.,
kynpTypbl Ha 2015 rog, paboTa Haf HOSIOpPb PYKOBOIHUTEH
[IPOEKTOM OFOKETa 0 OTPaciy YUpeKACHHUM,
«KYJIBTypa» MKY «MLIb»
5. CornacoBaHue CMET PacXoJ0B B teuenue rojaa | IlnsxTosa JLB.
[IOANOTOBKH COOBITUMHBIX
MepONPHUATHH |
11.1IpenocraBjieHHe YCIyr B 3JIEKTPOHHOM BUIC
- Ne HaunmeHoBaHHe MepONPHUSITHSA Cpoxu OTBeTCTBEHHBIN
‘n/n HCIOJIHEeHUS
. [Toxroroska HHMOPMALIMHK O B Tedenue roga Kypkyc W.IO.

neareiabHOCTH OTAena KyJIbTyphl Ha
caliT agMuHUCTpalnuu I. KaHncka

Hauansaux Otnena KyJIbTyphl
apmuERCTpauuy r. Kancka

JI.B. HlnsixToBa




 
13. Эффективное использование денежных средств, выделяемых в рамках Муниципальной программы города Канска «Развитие культуры на 2014 – 2016 годы» и Государственной программа Красноярского края «Развитие культуры на 2014 – 2016 годы».

14. Развитие системы методического обеспечения деятельности муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры. Содействие руководителям и специалистам учреждений в повышении их профессионального уровня.

15. Развитие материально – технической базы муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры.
ЦИКЛОГРАММА
1. Организационно-управленческая деятельность
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Согласование и утверждение муниципальных заданий подведомственным учреждениям
	Январь
	Шляхтова Л.В.


	2
	Утверждение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждений подведомственных Отделу культуры
	Январь
	Шляхтова Л.В.



	3
	Согласование штатных расписаний учреждений, подведомственных Отделу культуры и внесение изменений в них
	Январь
	Шляхтова Л.В.



	4
	Согласование учебных планов муниципальных бюджетных образовательных учреждений дополнительного образования детей в сфере культуры на 2014-2015 учебный год
	Май
	Шляхтова Л.В.



	5
	Согласование планов работы на 2015 год муниципальных бюджетных учреждений культуры
	Ноябрь
	Шляхтова Л.В.




2.Совещания
	№
	Тема совещания
	Участники
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Проведение оперативных совещаний с руководителями учреждений культуры и сотрудниками Отдела культуры
	Директора МБУК и МБОУ ДОД, сотрудники Отдела культуры
	Еженедельно по пятницам в 14.00
	Шляхтова Л.В.



	2.
	Об организации работы учреждений в условиях действия ФЗ - 44
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	январь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	3.
	Анализ эффективности и результатов деятельности отрасли «культура»
	Специалисты учреждений культуры
	20 февраля
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

Дементьева О.Н.

	4.
	О подготовке и проведении мероприятий в течение года
	Руководители и специалисты учреждений культуры
	Январь - декабрь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	5.
	Об организации культурно – досуговой деятельности с детьми и подростками в каникулярное время
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	Апрель - май
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	6.
	О готовности учреждений к работе в осеннее – зимних условиях
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	Июнь - август
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	7.
	О готовности учреждений к работе в новом творческом сезоне  и в учебном году 2014 - 2015
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	август
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	8.
	Об итогах работы МБОУ ДОД в 2013 – 2014 учебном году
	Директора МБОУ ДОД
	Июнь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	9.
	О выполнении учреждениями муниципальных заданий за первое полугодие 2014 года
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	Июнь - июль
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	10.
	О подготовке годовых отчетов о результатах деятельности, о планировании работы на 2015 год
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	Ноябрь - декабрь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	11.
	О выполнении учреждениями муниципальных заданий за 2014 год
	Директора МБУК и МБОУ ДОД
	Декабрь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	12.
	Заседания общественного Совета по культуре
	Общественный совет
	1 раз в квартал
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.


3. Разработка нормативно – правовых документов и инструктивно – методических материалов
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Проекты постановлений администрации г. Канска, в рамках компетенции Отдела культуры
	В течение года
	Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

	2.
	Проекты положений общегородских культурно – массовых мероприятий
	В течение года
	Куркус И.Ю.

	3.
	Сбор, обработка планов и составление отчетов муниципальных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования в сфере культуры
	В течение года
	Лычковская Е.А.

	4.
	Организация работы по оформлению документов  на награждение почетными грамотами администрации города, министерства культуры Красноярского края, на присвоение почетных званий в области культуры и дополнительного образования детей, государственных наград
	В течение года
	Куркус И.Ю.

	5.
	Организация работы по осуществлению взаимосвязи со средствами массовой информации

(освещение деятельности учреждений культуры  в СМИ, Интернете, размещение объявлений и афиш о мероприятиях учреждений культуры)
	В течение года
	Лычковская Е.А.

	6.
	Подготовка информационно – аналитических отчетов по итогам работы МУК и МБОУ ДОД сферы культуры за год
	4 квартал
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

	7.
	Изучение и подготовка информационных материалов и справок в вышестоящие органы
	В течение года
	Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

	8.
	Подготовка плана культурно – массовых мероприятий в г. Канске на 2015 год
	Ноябрь - декабрь
	Лычковская Е.А.

	9.
	Разработка плана работы Отдела культуры администрации г. Канска на 2015 год
	Ноябрь - декабрь
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

	10.
	Организация работы с кадрами (ведение личных дел, составление приказов, извещений, писем)
	В течение года
	Дементьева О.Н.

	11.
	Ведение реестра документационного оборота Отдела культуры
	В течение года
	Дементьева О.Н.

	12
	Организация работы с архивным фондом
	В течение года
	Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.


4. Организация методической работы
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Оказание методической помощи в организации и проведении мероприятий, посвященных Году культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	2.
	Разработка методических материалов для оформления годовой и ежемесячной отчетности в учреждениях
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	3.
	Оказание работникам культуры методической и организационной помощи при проведении мероприятий, посвященных календарным праздникам и юбилейным датам
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	4.
	Оказание организационной поддержки участия коллективов художественного творчества во Всероссийских, межрегиональных, международных фестивалях, конкурсах, концертах и смотрах
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	5.
	Пополнение информационного банка данных о творческих коллективах, народных мастерах, кадрах по отрасли культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	6.
	Методическое сопровождение подготовки проектных заявок на конкурсы грантовых и социокультурных проектов
	1-2 квартал
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н


5. Контроль исполнения решений
	№ п/п
	Содержание контрольной деятельности
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Комплексная проверка ДШИ, ДМШ и ДХШ по итогам выполнения за первое полугодие 2013 – 2014 учебного года показателей качества муниципальных услуг в сфере образования
	январь
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	2.
	Соблюдение требований охраны труда в учреждениях
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	3.
	Соблюдение требований пожарной безопасности в учреждениях
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю..

	4.
	Прием отчетности:

- статистического наблюдения;

- исполнения муниципальных заданий;

- информационно – аналитической;

- бухгалтерской
	В течение года в установленные сроки
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	5.
	Фронтальная проверка жалобных книг, находящихся в открытом доступе в учреждениях на наличие/ отсутствие жалоб на некачественное предоставление муниципальных услуг
	апрель
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	6.
	Инспектирование деятельности клубных формирований муниципальных учреждений культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Лычковская Е.А.

Куркус И.Ю.

	7.
	Мониторинг своевременного размещения информации на официальном сайте bus.gov
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.



	8.
	Контроль выполнения объемов текущего ремонта учреждений при подготовке к осеннее – зимнему периоду
	В течение года
	Шляхтова Л.В.



	9.
	Инспектирование учреждений по вопросам бухгалтерского учета и эффективности использования бюджетных средств
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Сорока И.В. (по согласованию)

	10.
	Контроль начисления стимулирующих выплат работникам подведомственных учреждений. Мониторинг заработной платы.
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Сорока И.В. (по согласованию)


6. Календарное планирование
 Стратегическая цель: Создание условий для устойчивого развития отрасли «культура»
Задачи: 
1) Внедрение информационно – коммуникационных технологий в отрасли «культура»;
2) Создание комфортных, благоприятных условий для стабильного функционирования учреждений.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Оснащение муниципального бюджетного учреждения культуры «Канский краеведческий музей» и муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система г. Канска»(3 библиотеки) компьютерным оборудованием и программным обеспечением
	2- 3 квартал
	Шляхтова Л.В.
Малюченко Л.В.

Колесникова Л.А.

	2.
	Оснащение муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система г. Канска»(1 библиотека) программным обеспечением, в том числе для ведения электронного каталога
	2- 3 квартал
	Шляхтова Л.В.
Колесникова Л.А.

	3.
	Оснащение муниципальных детских библиотек специальным оборудованием (3 библиотеки)
	2-3 квартал
	Шляхтова Л.В.

Колесникова Л.А.

	4.
	Комплектование книжных фондов библиотек г. Канска

	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Колесникова Л.А.

	5.
	Осуществление текущего ремонта ГДК г. Канска (танцевальные классы) в пределах выделенных бюджетных ассигнований
	1-2 квартал
	Шляхтова Л.В.
Грищенко Л.Д.

	6.
	Осуществление плановых текущих ремонтов в МБУК и МБОУ ДОД
	2-3 квартал
	Шляхтова Л.В.
Директора МБУК и МБОУ ДОД


7. Кадровая работа
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	Проведение аттестации работников учреждений культуры
	Согласно графику в учреждениях
	Шляхтова Л.В., руководители учреждений

	2.
	Осуществление контроля за прохождением аттестации работников Отдела культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Дементьева О.Н.

	3.
	Организация участия сотрудников Отдела культуры, учреждений культуры в семинарах, курсах повышения квалификации, научно-практических конференциях
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Дементьева О.Н.

	4.
	Пополнение методического фонда Отдела культуры, организация и контроль подписки на периодические издания
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Дементьева О.Н.

	5.
	Проведение заседаний комиссий по установлению стимулирующих выплат руководителям учреждений
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Комиссия при Отделе культуры

	6.
	Проведение заседаний комиссий по установлению стимулирующих выплат работникам Отдела культуры
	Ежемесячно
	Комиссия при Отделе культуры

	7.
	Оформление проектов приказов по стимулирующим выплатам
	В течение года
	Дементьева О.Н.

	8.
	Организация работы по подготовке, хранению и сдачи документов в архив, ведение номенклатуры и архива Отдела культуры
	В течение года
	Дементьева О.Н.



	9.
	Ведение, хранение личных дел, личных карточек, книг учета выдачи трудовых книжек, приказов ЛС, ОД и отпусков руководителей учреждений культуры и сотрудников Отдела культуры
	В течение года
	Дементьева О.Н.


8. Общегородские мероприятия
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Место проведения/

ответственный
	Сроки исполнения
	Контроль за исполнением

	1.
	Народное гуляние «Праздник Канского блина»
	Пл. им. Н.И. Коростелева

ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	02.03.
2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	2.
	Народные гуляния, посвященные празднованию 69 - ой годовщины Победы в ВОВ
	Пл. им. Н.И. Коростелева

ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	09.05.

2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	3.
	Праздник детства
	Пл. им. Н.И. Коростелева

ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	01.06. 2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	4.
	День города
	Пл. им. Н.И. Коростелева,

Р-н ул. Красный огородник
ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	09.08.

2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	5.
	XIII Международный Канский видео фестиваль
	ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	23.08.-30.08.

2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	6.
	Всероссийский конкурс детского и юношеского творчества «Роза ветров»
	ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	ноябрь
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.

	7.
	Открытие городской новогодней елки
	Пл. им. Н.И. Коростелева

ГДК г. Канска (Грищенко Л.Д.)
	25.12 2014 г
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

Лычковская Е.А.

Дементьева О.Н.


9. Материально – техническое оснащение
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1.
	Оснащение рабочих мест работников Отдела культуры необходимыми для работы расходными материалами: картриджи, канцтовары и пр.
	В течение года
	Шляхтова Л.В, Лычковская Е.А.

	2.
	Своевременное приобретение автозапчастей для бесперебойной работы автотранспорта Отдела культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Киприн А.И.

	3.
	Установка параллельного телефона для сотрудников Отдела культуры
	Январь
	Шляхтова Л.В.

	4.
	Проведение локальной сети
	февраль
	Шлятова Л.В.


10. Финансово – хозяйственная деятельность
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1.
	Своевременное заключение договоров, подготовка заявок, размещение заявок на поставки, работы, услуги для нужд Отдела культуры
	В течение года
	Шляхтова Л.В.

Куркус И.Ю.

	2.
	Контроль за исполнением сметы расходов Отдела культуры. Своевременная подготовка заявок на передвижение по кодам бюджетной классификации
	В течение года
	Шляхтова Л.В.
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Muccusi:  «OT  5bQexTUBHOr0 yNpapleHUs K PaCIIMPEHHIO  yHUKAIHHbIX

KyJIbTYPHBIX BO3MOJKHOCTEW U MEXAYHAPOJHOMY TIPU3HAHUIOY.

CrpaTernuecKkasi Lejib: CO3JaHHE KOMQOPTHBIX, MPHUBIIEKATEIBHBIX YCIOBUU ISt

suTeneit r. KaHcka, MakCHMalbHOE COJEMCTBHE JOCTYIHOCTA ©  KadeCTBY

Tpe0CTaBNIAeMbIX KYIbTYPHBIX yCIyT.

3apaum:

1. Tlossimrerre >QPPEKTHBHOCTU OKa3aHKsA MYHUIUNAIBHBIX YCIyT HACCJICHUIO B
cdepe KyabTypsl U JOIONHHUTENHHOTO 00pa3oBaHMs jgeTei B 00JacTH
KYJBTYPBL.

2. TloepxKa BUI0B ¥ GOPM COIMANBHO — KYJIBTYyPHOH N€ATEIbHOCTH.

. CoxpaHeHwue ¥ MOMyIApHU3allKsl KyJIbTYyPHOIO HACTE NS

4. WNarerpauus r. KaHcka B 0OLIEPOCCHHCKOE W MEXIYHAPOLHOE KyJIbTYPHOC
IIPOCTPAHCTBO.

5. BrisBieHUE, BOCIIMTAHUE W MOJAECPKKA TUACPOB KyJIbTYPHOro Ipolecca.

MoepHu3anys My HALUIANBHBIX YUPEKICHUN KyIbTYPBI T. Kancxka.

7. BpIIONHEHHe MOKa3arelneil TOCYJApCTBEHHOW OLEHKH  YIPaBJICHYECKOH
NESTELHOCTH B O0NAaCTH  KyNBTYpbl — «YIeNbHbIM BeC HaceJeHHMs,
YYaCTBYIOIIMX B IUIATHBIX MEPONPUSTHIX, IPOBEAEHHBIX TOCY1apCTBCHHBIMU
¥ MyHHIMMATEHBIME yUPEXKICHUSIMA Ky IbTypbD U «O0BEM KOMIIEKTOBAHIS
6ubmoTeuHsIx houoB B pacuére Ha 1000 JKUTEIIEN.

8. BHempenue u peanu3anis HOBBIX KyJbTYPHBIX IPOEKTOB Ha- TEPPUTOPUM T.
Kancka.

9. IlponBmxeHue MAacCIITaOHOTO KyJIBTyPHOI'O MPOEKTa Kanckuit
MesxayHapoJHbIA BUEO (peCcTHBATD.

10.CopeficTBrE PA3BUTUIO KYJIBTYPHOTO COOBITUAHOTO Ty PU3Ma.

11.06ecnieuenne >(PQPEKTUBHOTO B3AUMOIEUCTBUS C KPAEBBIMH, HacTHBIMH,
OOIIEeCTBEHHBIMA M HHBIMH OpPraHM3ALUSIMH, OCYIIECTBIAIOMIUMHI  CBOIO
eSTeNbHOCTh B c(epe KylnbTypbl, HCKycCTBa, HOCyra, oOpasoBaHMs W
IIPOCBEILEHNUS.

12.TToBblIeHHe KaIpOBOI0O ITOTEHIIMAIA OTPACIIH.
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